OSNOVNA SKOLA TINA UJEVICA
ZAGREB, KOTURASKA 75

KUCNI RED

Zagreb, srpanj 2015.god.



Na temelju ¢lanka 58. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (NN. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13 i 152/14.) i ¢lanka
27. 1 29. Statuta Osnovne $kole Tina Ujevi¢a Zagreb, Koturaska 75, Skolski odbor
nakon provedene rasprave na Uciteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vijecu ucenika, na
prijedlog ravnateljice, na sjednici odrzanoj 7. 7. 2015.god. donio je

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Kuénim redom ureduje se kuéni red Osnovne skole Tina Ujevica (u daljnjem
tekstu: Skola).

Clanak 2.
Ku¢éni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.
S odredbama Ku¢nog reda razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao 1 u drugim
slucajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 5.
U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole zabranjeno je:
- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja
- pusSenje
- psovanje
- trcanje po hodnicima
- neprili¢no ponaSanje (Sminkanje i noSenje dekoltiranih majica i prekratkih suknji,
osim u posebnim prigodama)
- nosenje oruzja
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakacih guma i sl.
- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava i1 energetskih pica
- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja



- unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja
- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (oruzja, nozié, alat, britvice i sl.)
Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu i oko §kole strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 6.
Odijevanje ucenika i djelatnika Skole treba biti primjereno vrsti djelatnosti unutar
odgojno-obrazovne ustanove.
Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini
Skole prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 7.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje (npr. papiri, telefon).
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i ucenici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju ili tajniku.

Clanak 8.
Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i medusobno,
kao i prema drugim osobama koje borave u Skoli (ustati, pozdraviti, pristojno
zamoliti, zahvaliti 1 dr.)

Clanak 9.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate 1 zakljucati radne prostorije.

ITII. RADNO VRIJEME

5 Clanak 10.
Radno vrijeme Skole je od 6.30 do 21.00 sati.
Za ucenike u produzenom boravku radno vrijeme je od 7.00 do 17.00 sati.

Clanak 11.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazoc¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 12.
Roditelji mogu razgovarati s u¢iteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik odnosno predmetni ucitel;.
Roditelji mogu razgovarati s ravnateljem Skole ili pedagogom uz prethodnu najavu
osim u hitnim ili posebnim sluc¢ajevima.

Clanak 13.
Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog
vremena samo uz odobrenje ravnatelja.

IV. UCENICI

Clanak 14.



Ucgenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike

odgojno obrazovnog rada.

Ucenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustiti

Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza, nakon ¢ega Skola nije

odgovorna za mozebitne dogadaje.

Clanak 15.

Ucenik je duzan:

ulaziti i izlaziti iz Skole samo na glavni ulaz

pric¢ekati pocetak nastave u predprostoru Skole i u¢i iskljucivo za vrijeme odmora

kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- odrzavati iste i uredne prostore Skole

- dolaziti primjereno odjeven i uredan u Skolu

- u predprostoru skole preobuti se u Skolske papuce te ih nositi za vrijeme boravka u
skoli

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mijesto
odredeno za tu namjenu

- mirno uéi u ucionicu i pripremiti se za rad

- prigodom ulaska ucitelja u razred ustati kao 1 prigodom ulaska drugog radnika
Skole u razred za vrijeme nastave, osim ako uditelj ne odredi drukéije i uz
dopustenje ucitelja sjesti

- eventualni problem rjeSavati s uciteljem na satu a za vrijeme odmora s dezurnim
uciteljem

- uljudno se odnositi prema ugiteljima, ostalim u¢enicima i drugim radnicima Skole

Ucenik je duzan na nastavu nositi udzbenike i pribor potreban za rad u skoli. Predmeti

koji na bilo koji nacin remete sigurnost i ugodno radno ozracje bit ¢e zadrzani u skoli

te vraceni roditelju ucenika uz poduzimanje odgovaraju¢ih mjera u skladu s

Pravilnikom o pedagoskim mjerama.

Skola ne snosi materijalnu odgovornost u slu¢aju nestanka vrijednih osobnih stvari i

novca.

Neprimjereno ponasSanje ucenika (drsko odgovaranje djelatniku Skole, udaranje ili

ozljedivanje, ponaSanje koje onemogucava realizaciju predvidenih nastavnih

aktivnosti) podlijeze odgovarajucoj pedagoskoj mjeri.

Ostali oblici neprimjerenog ponaSanja (nenoSenje Skolskih papuca, svadanje,

neprimjereno odijevanje, Sminkanje, neprimjereno ponasanje kao Sto su psovke,

vrijedanje, omalovazavanje, koriStenje mobilnih i drugih uredaja) bit ¢e evidentirano

u sluzbenim evidencijskim biljeznicama kao upozorenje, a vise od tri takva

upozorenja u polugodistu uvjetuju odgovarajucu pedagosku mjeru.

Clanak 16.

Svaki ucenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje
razrednika.

U kabinet ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

Ako ucenik ¢eka jedan Skolski sat za dopunsku, dodatnu ili izvannastavnu aktivnost
bit ¢e zbrinut unutar Skolske zgrade osim ako roditelj ne prilozi pisanu suglasnost da
ucenik smije napustiti Skolsku zgradu.

Ako ucenik ima dodatnu, dopunsku ili izvannastavnu aktivnost u suprotnom turnusu
duzan je doc¢i neposredno prije navedene aktivnosti i napustiti Skolsku zgradu nakon
iste.



Ucenici putnici koji ¢ekaju vise od jednog skolskog sata bit ¢e zbrinuti ako Skola ima
mogucnost, uz pisanu zamolbu roditelja.

Ucenici posuduju i vracaju knjige u Skolskoj knjiznici prije ili poslije nastave ili uz
nadzor ucitelja.

Strogo je zabranjeno napuStati Skolsku zgradu u vrijeme trajanja redovne
nastave i odmora bez nadzora ucitelja.

Clanak 17.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju titho u¢i u ucionicu i ispricati se ucitelju.
Tri puta godiSnje uceniku se opravdava kasnjenje do 15 min. Svako sljedece kasnjenje
bit ¢e evidentirano kao neopravdani sat.

Ulazna vrata $kole zakljuc¢avaju se u 8.00 sati te ostaju zakljucana tijekom odvijanja
odgojno-obrazovnog rada zbog sigurnosti ucenika i djelatnika skole.

Clanak 18.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati
po razredu. Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati
podizanjem ruke.
Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 19.
Za vrijeme boravka ucenika u Skoli nije dozvoljeno koristenje mobilnih uredaja,
slusalica i1 sliénih aparata. U hitnom sluc¢aju uceniku ¢e se omoguditi koriStenje
navedenih uredaja uz dozvolu dezurnog ucitelja ili stru¢nih suradnika. Isto pravilo
vrijedi i1 za ucenje na terenu, Skolu u prirodi te bilo koji drugi oblik izvanucionicke
nastave. Tada ¢e ucitelj odrediti vrijeme koriStenja mobitela u svrhu javljanja
roditeljima.

Clanak 20.
Utitelj ne smije za vrijeme nastave slati uenika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati
udaljavanjem iz ucionice, odnosno ako je ucenik udaljen iz ucionice mora biti u
vidokrugu ucitelja.

Clanak 21.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. Ako
trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku.

Clanak 22.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje pet minuta, a veliki odmor 10 ili 15 minuta.
Za vrijeme odmora uéenici ne smiju napustati zgradu Skole.

Clanak 23.
Kod napustanja uc€ionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak osobnih stvari (mobitela, nakita i sl.) i novca
ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 24.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:



- briSu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala

- 1izvjesS¢uju dezurnog ucitelja ili Upravu Skole o nenazoc¢nosti ucitelja na nastavi

- prijavljuju uciteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike

- 1izvjesS¢uju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, nakit i sl. ) odnose u tajnistvo Skole

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oStecenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o
uocenim oSte¢enjima izvjes¢uju dezurnog ucitelja, tajnika ili domara Skole.

Clanak 25.
Za vrijeme odmora ucenici se nalaze na hodniku.
U slucaju krSenja reda 1 sigurnosti ucenika, ucCenici se moraju odmah obratiti
dezurnim uciteljima za pomo¢ u rjeSavanju nastale situacije.

Clanak 26.
Redare iz ¢lanka 24. ovoga Ku¢nog reda odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 27.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan cuvati i neoStecene pravodobno vratiti.

Clanak 28.
Ucenicima je strogo zabranjeno uniStavati Skolsku imovinu. Za namjerno ucinjenu
Stetu odgovorni su njezini pocCinitelji koji su duzni Stetu nadoknaditi, odnosno, prema
op¢im propisima obveznog prava.

V. MEDUSOBNI ODNOSI

Clanak 29.
Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivna i motivirajua komunikacija i suradnja
izmedu ucenika 1 ucitelja potrebno je postupiti slijede¢im redoslijedom:
1. zamoliti ucitelja za pojasnjenje
2. ako je izostao zadovoljavaju¢i odgovor, razgovarati s razrednikom
3. razgovarati s pedagogom ili defektologom
4. obratiti se ravnateljici
5. uvijek obavijestiti roditelja o dogadajima u Skoli

Clanak 30.
Roditelj suraduje sa Skolom u cilju praéenja napredovanja i zdravog razvoja djeteta.
Suradnja ukljucuje izmjenu zapazanja o djetetu, kao i dogovor o izboru djelotvornih
odgojnih metoda s ciljem odgovaraju¢ega napredovanja djeteta na svim razinama.
Roditelj dolazi na informacije i roditeljske sastanke s razrednikom, drugim uciteljima
1 stru¢nim suradnicima koji su ukljuceni u odgoj i obrazovanje djeteta, prema osobnoj
procjeni ili na njihov poziv na suradnju.

Clanak 31.
Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivnha i motiviraju¢a komunikacija 1 suradnja
izmedu roditelja i ucitelja potrebno je postupiti slijede¢im redoslijedom:
1. zamoliti ucitelja za pojasnjenje
2. razgovarati s razrednikom
3. razgovarati sa strucno pedagoskom sluzbom



4. razgovarati s ravnateljem
5. poduzeti druge mjere u cilju zastite svojih prava /prava djeteta

Clanak 32.

Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivna i motivirajuéa komunikacija i suradnja
izmedu ucenika 1 ucitelja potrebno je postupiti slijede¢im redoslijedom:

1. zamoliti uCenika pojasnjenje razloga svog ponasanja

2. reci uceniku zasto takvo ponaSanje nije primjereno

3. dati uceniku priliku da ispravi postupke

4. ako ucenik ne promijeni ponaSanje razgovarati s razrednikom, pedagogom,

defektologom i ravnateljem te poduzeti odgovarajuée pedagoske mjere.

Clanak 33.
Ukoliko je izostala kvalitetna, pozitivna i motiviraju¢a komunikacija i suradnja
izmedu roditelja ucenika i ucitelja potrebno je u suradnji s razrednikom:
1. zamoliti roditelja za pojaSnjenje
2. upoznati struéno pedagosku sluzbu
3. sastanjem upoznati ravnatelja

Clanak 34.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda, odgovoran je prema
opé¢im aktima Skole — Statutu $kole.
Prema roditeljima Skola ne poduzima mjere, osim u cilju zastite djece te o tome
obavjestava Centar za socijalnu pomo¢, Policijsku upravu ili Ured pravobraniteljice
za djecu.
Iznimno, Skola o krienju Kuénog reda obavjestava policiju ako je ugroZena sigurnost
nekog od radnika.

VI. DEZURSTVA

Clanak 35.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju radnici Skole i ugenici.
Raspored dezurstva radnika utvrduje se na nacin koji odredi Uciteljsko vijece.
Na dezurstvo na porti rasporeduju se ucenici od 5. do 8. razreda.
Razrednik 1 pedagog detaljno upoznaju ucenika o obvezi dezurstva na porti na
satovima razrednih odjela.
Ugenik dezura na glavnom ulazu u gradevinu Skole.

Clanak 36.
Dezurni ucenik:
- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome vodi
evidenciju
- daje potrebite obavijesti gradanima
- vodi listu dezurstva.
U listu dezurstva ucenik upisuje podatke koje odredi ravnatel;.
Dezurni ucenici duzni su se pridrzavati uputa o dezurstvu koja su istaknuta na mjestu
deZurstva.
Clanak 37.
Dezurni ucitelj:



- zapocinje dezurstvo u 7.00 ujutro, odnosno na pocetku popodnevnog turnusa, te u

vrijeme pocetka odmora

- pregledava imaju li ucenici papuce

- pozdravlja i odzdravlja uc¢enike

- nadzire rad dezurnog ucenika

- brine o redu za vrijeme odmora na hodnicima, WC-ima, $kolskoj kuhinji i ostalim
prostorijama skole gdje se zadrzavaju ucenici

- pregledava i potpisuje list dezurstva (ili knjigu dezurstva) i upisuje svoja zapazanja

VII. ULAZAK U SKOLU RODITELJA I OSTALIH OSOBA

Clanak 38.
Pri ulasku u Skolsku zgradu roditelji 1 ostale osobe duzni su javiti se dezurnom
ucitelju ili djelatniku Skole i ponasSati se prema njegovim uputama.
Roditelji koji dolaze po djecu u produZzenom boravku ili dolaze na sportski program
ili neku drugu aktivnost trebaju pozvoniti 1 sacekati dolazak ucenika u predprostor
Skole.

Clanak 39.
Roditelji i ostale osobe duzni su dezurnom uceniku dati slijede¢e podatke:
- ime i prezime
- svrhu dolaska

Clanak 40.
Roditelji posje¢uju Skolu radi prisustvovanja roditeljskim sastancima, sastancima
Vijeca roditelja, individualne suradnje s razrednicima i uciteljima pojedinih predmeta,
pedagogom Skole, ravnateljem i radi rjeSavanja administrativnih poslova u tajniStvu 1
racunovodstvu Skole.
U svim ostalim sluCajevima roditelji ¢ekaju ucenike u predprostoru te ne ulaze u
Skolski prostor zbog sigurnosti ucenika.

Clanak 41.
Roditelji na individualne razgovore dolaze prema rasporedu individualnih primanja
razrednika odnosno predmetnih ucitelja.

Clanak 42.
Roditelji u€enika prvih razreda smiju dopratiti u¢enike do ucionice samo prva dva
tjedna nastave.

Clanak 43.
Ostale osobe ne smiju ulaziti niti se zadrzavati u prostorima Skole ako nisu sluzbeno
pozvane ili najavljene Upravi ili djelatnicima Skole.
Studenti fakulteta s kojima Skola suraduje takoder su se duzni pridrzavati odredbi
ovog Kuénog reda.

VIIL. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 44.



Postupanje prema odredbama Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
udenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama Kuénog reda, odgovoran je za tezu povredu
radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama Kuénog reda, odgovoran je prema opéim
aktima Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kuéni red, dezurni radnik, ugitelj ili
ravnatelj udaljit ¢e iz prostora Skole.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 45.
Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i dana
8.7.2015.god.

Clanak 46.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od
rujna 2012.god.

Predsjednik Skolskog odbora:
Klasa: 003-05/15-01
Ur.broj: 251-203/15-4 Suzana Jurjevi¢
Zagreb, 8.7.2015.
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